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Tabella A - Infrazioni disciplinari  facilmente accertabili 
 

DOVERI 
(art. 3 dello Statuto) INFRAZIONI   ai “doveri” 

SANZIONI PROCEDURA  
Quando scatta la sanzione 
Chi accerta l’infrazione 
Chi applica la sanzione 

FREQUENZA REGOLARE 
“comportamenti individuali che 
favoriscano il regolare svolgimento 
delle attività didattiche garantite dal 
curricolo” 
 

1a. Assenze e ritardi  ingiustificati   
1b. ritardo nella giustificazione o nella  

controfirma di note e comunicazioni 
1c. ritardi al rientro dell’intervallo o al cambio 

di tutte le ore 
1d.  elevato n° di assenze 
1e. elevato numero di ritardi  
Intendiamo sottolineare che è intenzione della scuola 
contenere quei ritardi che sono “abituali” per volontà 
dell’alunno e non quelli dovuti ai trasporti pubblici. Un 
coordinatore di classe è in grado di individuare le due tipologie 
nei propri alunni al primo consiglio di classe 

Comunicazione alla famiglia 
per iscritto mediante libretto 
personale e, nei casi 1d., 1e. 
mediante apposita lettera 
 

La sanzione scatta 
1a. 2° giorno di ritardo 
1b. dopo 2 volte 
1c. dopo 2 volte registrate sul registro di classe 
1d, 1e. come da scheda dei comportamentali 
Accerta l’infrazione 
1°.,1b.,1c., il docente dell’ora di lezione che annota sul registro di classe 
1d., 1e., il coordinatore di classe  
Applica la sanzione 
In tutti i casi il coordinatore di classe 
 

RISPETTO DEGLI ALTRI 
“comportamenti individuali che 
garantiscano l’armonioso svolgimento 
delle lezioni e favoriscano le relazioni 
sociali” 
 

2a. insulti, turpiloquio, termini offensivi tra 
studenti 

2b. interruzioni continue del ritmo delle lezioni
2c. scarsa cura del materiale altrui 
2d. atti o parole che consapevolmente tendono 

ad emarginare altri studenti 
2e. non disponibilità del libretto personale 
2f. ogni altro comportamento o reiterato 

atteggiamento in contrasto con gli obiettivi 
educativi ed il Regolamento 

Nei casi meno gravi 
♦ ammonizione in classe 
♦ colloquio individuale   
♦ nota sul registro 
 
Nel caso di episodi reiterati 
♦ Coinvolgimento della 

famiglia 
♦ Sottoscrizione del 

contratto educativo 
personalizzato  

♦ Lavoro didattico extra   
 

La sanzione scatta 
Le prime tre alla prima infrazione, le ultime tre dopo quattro infrazioni  
Accerta l’infrazione 
 il docente anche se non in servizio nella classe oppure il personale non 
docente che assiste all’infrazione che la segnala mediante una 
comunicazione scritta al Vicepreside; quest’ultimo  provvede a 
informare il coordinatore di classe 
Applica la sanzione 
il docente 
il coordinatore di classe.  
 

RISPETTO DELLE STRUTTURE 
E DELLE ATTREZZATURE 
DELLE AULE SPECIALI  
“comportamenti individuali che 
salvaguardino le strutture e le 
attrezzature didattiche” 

3a. incuria della pulizia dell’ambiente (classe, 
banchi, muri ecc)  

3b. danneggiamento delle attrezzature di lab. 
ecc. 

 
 

In base alla gravità 
dell’infrazione 
♦ Risarcimento in forma 

specifica (ripulitura) 
♦ Risarcimento dei danni 

economici 

La sanzione scatta 
Alla prima infrazione 
Accerta l’infrazione 
Il docente presente segnala sul registro di classe l’accaduto e lo 
comunica immediatamente al  
Coordinatore di Classe che informa il Consiglio di Classe e la famiglia. 
Applica la sanzione 
 il Consiglio di Classe  
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Tabella B - Infrazioni disciplinari gravi 

DOVERI 
(art. 3 dello Statuto) 

INFRAZIONI 
ai “doveri” 

SANZIONI PROCEDURA 

1a. Ricorso alla violenza 
all’interno di una 
discussione/atti che mettono 
in pericolo l’incolumità 
altrui 

1b. utilizzo di termini 
gravemente offensivi e lesivi 
della dignità altrui 

1c. propaganda e teorizzazione 
della discriminazione nei 
confronti di altre persone 

1d. falsificazione del libretto 
personale 

 La sanzione scatta 
Alla prima infrazione 
Accerta l’infrazione 
Il docente presente che segnala sul registro di classe l’accaduto e lo comunica 
immediatamente al  
Coordinatore di Classe che informa il Consiglio di Classe e la famiglia. 
Applica la sanzione 
 Il Consiglio di classe allargato per sospensioni inferiori ai 15 giorni 
Il Consiglio di Istituto per sospensioni superiori ai 15 giorni, compreso 
l’allontanamento fino alla fine delle lezioni e la non ammissione all’esame di stato. 

RISPETTO DEGLI ALTRI 
(compagni, docenti, 
personale non docente) 
  

1e. furto 

Principale 
allontanamento dalla comunità 
scolastica 
Alternativa e/o accessoria 
♦ attività di studio aggiuntive 
♦ attività utili alla comunità 

scolastica 
♦ attività di utilità sociale presso 

enti e istituzioni esterne 
 
 
 
 
per la natura particolarmente 
delicata dell’infrazione, la nota sul 
registro è sostituita da 
comunicazione scritta  alla 
Vicepresidenza, ai sensi delle 
vigenti leggi. 

Il D.S., nei casi di particolare gravità e/o di flagranza, comunica alla autorità 
giudiziaria e competente. 

2a. lancio di oggetti contundenti
2b. violazione intenzionale delle 

norme di sicurezza e dei 
regolamenti degli spazi 
attrezzati 

 
 
 
 
 

La sanzione scatta 
Alla prima infrazione 
Accerta l’infrazione 
Il docente presente che segnala sul registro di classe l’accaduto e lo comunica 
immediatamente al  
Coordinatore di Classe che informa il Consiglio di Classe e la famiglia. 
Applica la sanzione 
 Il Consiglio di classe allargato per sospensioni inferiori ai 15 giorni 
Il Consiglio di Istituto per sospensioni superiori ai 15 giorni, compreso 
l’allontanamento fino alla fine delle lezioni e la non ammissione all’esame di stato. 

PETTO DELLE NORME DI 
SICUREZZA E DELLE 
NORME CHE TUTELANO 
LA SALUTE  

2c. introduzione nella scuola  
di alcolici e/o droghe 

Principale 
allontanamento dalla comunità 
scolastica 
Alternativa e/o accessoria 
♦ attività di studio aggiuntive 
♦ attività utili alla comunità 

scolastica 
♦ attività di utilità sociale presso 

enti e istituzioni esterne 
 
per la natura particolarmente 
delicata dell’infrazione, la nota sul 
registro è sostituita da 
comunicazione scritta  alla 
Vicepresidenza, ai sensi delle 
vigenti leggi. 

Il D.S.  nei casi di particolare gravità e/o di flagranza, comunica alle autorità 
giudiziaria e competente,( 
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RISPETTO DELLE 
STRUTTURE E DELLE 
ATTREZZATURE  

3a. danneggiamento volontario 
e reiterato di attrezzature e 
strutture incisione di 
banchi/porte 

Principale 
♦ allontanamento dalla comunità 
scolastica  
♦ Risarcimento dei danni 
Alternativa e/o accessoria 
♦ attività di studio aggiuntive 
♦ attività utili alla comunità 
scolastica 
♦ attività di utilità sociale presso 
enti e istituzioni esterne  
 

La sanzione scatta 
Alla prima infrazione 
Accerta l’infrazione 
Il docente presente che segnala sul registro di classe l’accaduto e lo comunica 
immediatamente al  
Coordinatore di Classe che informa il Consiglio di Classe e la famiglia. 
Applica la sanzione 
 Il Consiglio di classe allargato per sospensioni inferiori ai 15 giorni 
Il Consiglio di Istituto per sospensioni superiori ai 15 giorni, compreso 
l’allontanamento fino alla fine delle lezioni e la non ammissione all’esame di stato. 
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Tabella C - Infrazioni disciplinari sanzionabili pecuniariamente (“MULTA”) o tramite requisizione 
 

DOVERI 
(art. 3 dello Statuto) 

INFRAZIONI 
ai “doveri” 

SANZIONI PROCEDURA 

RISPETTO 
DEGLI ALTRI 

1a. Utilizzo di materiale diverso da quello 
didattico, ad uso di gioco. 

1b. Utilizzo di radio e dispositivi per 
l’ascolto di musica durante l’orario di 
lezione. 

1c. Utilizzo di  telefono cellulare, 
videofonino e altri dispositivi simili 
durante l’orario di lezione. 

1d. Registrazione, comunicazione e 
diffusione di immagini, in ambito 
scolastico, senza l’assenso dei terzi 
interessati o riconducibili a episodi di 
violenza psichica sugli stessi 

1°, 1b, 1c 
Requisizione fino al termine della 
mattinata 
♦ Nota sul registro 
♦ Comunicazione alla famiglia anche 
mediante apposita lettera 
♦ Sanzione pecuniaria stabilita dal C.d.I. 
 
1d 
La nota sul registro è sostituita da 
comunicazione scritta  alla 
Vicepresidenza 
♦ Allontanamento dalla comunità 
scolastica 
 

La sanzione scatta 
Alla prima infrazione 
Accerta l’infrazione 
Il docente presente segnala sul registro di classe l’accaduto e 
consegna l’oggetto requisito al vicepreside che lo restituisce 
alla fine della mattinata . Nei casi più gravi o reiterati lo 
comunica al  
Coordinatore di Classe che informa il Consiglio di Classe e la 
famiglia. 
Applica la sanzione 
 Il docente, il coordinatore di classe,il Consiglio di Classe; il 
D.S. applica la sanzione pecuniaria e la comunica per 
iscritto alla famiglia 
Il Consiglio di classe allargato per sospensioni inferiori ai 15 
giorni 
Il Consiglio di Istituto per sospensioni superiori ai 15 
giorni, compreso l’allontanamento fino alla fine delle 
lezioni e la non ammissione all’esame di stato  

RISPETTO DELLE 
NORME DI SICUREZZA 
E DELLE NORME CHE 
TUTELANO LA SALUTE 

2a. Infrazione al divieto di fumo. 
 
 

Sanzione pecuniaria secondo la 
normativa 
 

La sanzione scatta 
Alla prima infrazione segnalata sul registro 
Accerta l’infrazione 
Docente e personale delegato dal Dirigente Scolastico. 
Personale incaricato dal Direttore dei Servizi Generali e 
Amministrativi 
Applica la sanzione 
Il Coordinatore di classe previa comunicazione al C.di Cl. 
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RISPETTO DELLE  
STRUTTURE E DELLE 
ATTREZZATURE 

3a. danneggiamento volontario di 
attrezzature e strutture (vetri, pannelli, 
strumenti di lab., attrezzi e suppellettili 
nelle palestre …) 

3b. incisione e scritte di banchi/porte/ muri  
3c. Danneggiamenti di strutture o 

attrezzature dovute ad incuria o 
trascuratezza. 

3d. Aule e spazi lasciati in condizioni di 
disordine o sporcizia tali da 
pregiudicarne il successivo utilizzo. 

Principali 
♦ Riparazione del danno in forma 
specifica (ripulitura delle suppellettili o 
dei locali) 
♦ Risarcimento del danno  economico 
♦ Allontanamento dalla comunità 
scolastica 
Alternative e/o accessorie 
♦ attività di studio aggiuntive 
♦ attività utili alla comunità scolastica 
♦ attività di utilità sociale presso enti e 
istituzioni esterne 
 

L’ufficio tecnico definisce l’ammontare del danno da 
rifondere e Il C. di Cl. decide la sanzione da 
applicare, 
La sanzione scatta 
Alla prima infrazione segnalata sul registro . 
Accerta l’infrazione 
Docente responsabile della classe o personale non docente 
L’ufficio tecnico definisce l’ammontare del danno da rifondere 
Applica la sanzione 
Il C.d.C. nella composizione allargata alle 
componenti elette per sospensioni inferiori ai 15 
giorni 
Il C.d.I. per sospensioni superiori ai 15 giorni 
compreso l’allontanamento fino alla fine delle 
lezioni e la non ammissione all’esame di stato. 
 

 
Sintesi delle tipologie di sanzioni ordinate per gradi 
Principali 

1. Ammonizione verbale 
2. Nota sul r.d.c. e comunicazione alla famiglia tramite libretto personale 
3. Convocazione dei genitori 
4. Lettera di ammonimento del D.S. 
5. Requisizione di oggetti o strumenti non consentiti 
6. Obbligo di eseguire compiti aggiuntivi o elaborati che costituiscano riflessione critica sull’episodio sanzionato 
7. Sospensione dalle lezioni fino a 15 gg. 
8. Sospensione dalle lezioni oltre 15 gg. 
9. Sospensione dalle lezioni fino alla fine dell’anno scolastico e/o esclusione dagli esami finali 

Accessorie e/o alternative 
10. Obbligo di frequenza in orario scolastico di attività di studio fuori dalla classe 
11. Obbligo di eseguire attività utili alla comunità scolastica assistito dal personale competente(pulizia locali e pertinenze, piccole manutenzioni, riordino cataloghi e archivi) 
12. Riparazione dei danni in forma specifica (ripulitura locali , eliminazione di segni o scritte su muri e suppellettili) 
13. Risarcimento dei danni in forma pecuniaria 
14. Pagamento multa secondo normativa vigente 
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PROCEDURE E GARANZIE 

Procedure 
Il coordinatore di classe  
 Presenta e condivide il regolamento con la classe all’inizio dell’anno scolastico ( per tutte le classi). 
 Registra e quantifica settimanalmente le infrazioni degli studenti, anche su segnalazione dei docenti 
del consiglio di classe. 

 Comunica per iscritto con la famiglia. 
 Convoca l’alunno interessato 
 Convoca i genitori 
 Trascrive sul registro di classe tutte le infrazioni commesse 
 Convoca il Consiglio di classe 

 
Il Dirigente Scolastico 
 Convoca l’alunno interessato 
 Convoca i genitori 
 Convoca il Consiglio di classe nella sua composizione integrale allargato alle componenti elette 
 Convoca il Consiglio di Istituto 
 Presiede l’Organo di Garanzia.  

 
L’Organo di Garanzia  
composto da: 
• Il Dirigente Scolastico, che lo presiede 
• Un docente designato dal Consiglio di Istituto (+ un supplente) 
• Un rappresentante eletto dagli studenti  (+ un supplente) 
• Un rappresentante eletto dai genitori (+ un supplente) 
(Il numero dei componenti dell’ Organo di Garanzia non può essere inferiore a quattro). 
decide su  
♦ conflitti che insorgono all’interno della scuola in relazione all’applicazione del presente Regolamento 
♦ ricorsi contro i provvedimenti disciplinari da parte di chiunque vi abbia interesse 
I provvedimenti dell’Organo di garanzia sono presi a maggioranza dei presenti; in 
caso di parità, prevale il voto del Presidente. 
 
Garanzie 
♦ Tutti i provvedimenti disciplinari sono adottati dopo aver ascoltato le ragioni dello studente. 
♦ Nel caso dell’ “allontanamento dall’Istituto”, il Dirigente scolastico,valutata preventivamente 

l’applicabilità della sanzione, deferisce lo studente all’organo collegiale competente (Consiglio di 
classe o Consiglio d’istituto). Il Presidente invita lo studente a esporre le sue ragioni davanti all’organo 
collegiale anche in forma scritta o mediante la produzione di prove o testimonianze a suo favore; 
l’organo collegiale può infine sentire chiunque possa fornire testimonianze utili sui fatti contestati. Il 
provvedimento è deliberato a maggioranza dall’organo collegiale a composizione plenaria. Viene 
contestualmente comunicato allo studente e ai suoi genitori. Nel periodo di allontanamento lo 
studente ha il diritto-dovere di mantenere i contatti con l’Istituto finalizzati a preparare il suo rientro. 

♦ Contro le sanzioni disciplinari è ammesso ricorso, da parte dei genitori e degli studenti entro quindici 
giorni dalla comunicazione, all’organo di Garanzia, che dovrà esprimersi nei successivi dieci giorni. 
Qualora l’organo di Garanzia non decida entro tale termine, la sanzione non potrà che ritenersi 
confermata. La procedura d’impugnazione non sospende l’esecutività del provvedimento. 

 


